Zakladni skola Zab¥eh, Skolska 406/11, okres Sumperk

O 38 SMERNICE O OCHRANE OZNAMOVATELU {(WHISTLEBLOWING)

Vypracoval: Mgr. Milo§ Lachnit, feditel §koly
Vydal: ' Mgr. Milo§ Lachnit, ¥editel §koly
Pedagogickd rada projednala dne 30.6.2023

Provozni porada projednala dne 30.6.2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.8. 2023

Smérnice nabyva G¢innosti ode dne:

Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatki, které tvott souddst tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

V souladu se Smérnic{ EU €.2019/1937 ze dne 23.10.2019 o ochrang osob, které oznamuji poru-
Seni prava Unie (ddle jen Smérnice EU), s platnosti ode dne 17.12.2021, a v souladu se zakonem
¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatelil zavadi $kola jako povinny subjekt v souladu s &tankem
¢. 8 Smémice EU zplisoby a pravidla pro oznamovén{ protipravaiho jednani.

1. Pasobnost a zasady smérnice

a)
b)

Tato smérnice upravuje pravidla ochrany oznamovatelll protiprévniho jednand, Vytvari
vnitinf oznamovaci systém jako bezpeény postup pro piijiméni a Set¥eni ozndmeni.

Tato smérnice je vydéna pisemné, vznika na dobu neurditou, je zdvazna pro viechny za-
méstnance organizace, ti s nf byli sezndmeni prokazatelngm zplsobem. Smérnice je tr-
vale pHstupnd v8em zaméstnanciim zplsobem na pracoviiti obvyklym, jinym osobam

v dobé& provozu 8koly na podatelné Skoly a také zpiisobem umoziujici dalkovy pstup.
Jejim smyslem je nastavit a zdokumentovat postupy pro p¥jiméni, spravu a Setfeni ozna-
meni, véetné postupl pro ochranu osobnich udaji oznamovateltl, zavést bezpedné na-
stroje pro pfijimani ozndmeni, zvy§it pov&domi zaméstnanci a dal¥ich osob o mo¥nosti
zabrénit protipravnimu jedndni.

2. Zakladni ustanoveni

a)

b)

d)
¢)

Kazdy oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou &innosti dozvi o

porusovani prdv Unie a o protipravnim jednan{ jinych osob, je opravnén podat ozndmeni

pisemné (elektronicky i v listinné podobg), nebo tstng — osobng (v ptiméfend 1hitd) i te-

lefonicky,

Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti se pro Gdely této smérnice rozumi zaméstnani, samo-

statnd vydéletna ¢innost, dobrovolnické ¢innost, odbornd praxe, std¥, nebo vykon prav a

povinnostl vyplyvajicich ze smlouvy, jejimZ pfedmétem je poskytovani dodavek, sluzeb,

stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni, také uchazeni se o praci nebo jinou ob-

dobnou ¢innost.

Totoznost oznamovatele je chranénym dajem, nelze jej sdélit bez vyslovného souhlasy

oznamovatele tfetim osobam, s vyjimkou doZadéni ze strany organti &innych v trestnim

fizeni Ci dalSich vyjimek stanovenych zakonem.

Oznamovatelé jsou zikonem chranéni p¥ed odvetnym opatienim.

Odvetnym opatfenim se rozum{ jedndni, kieré bylo vyvolano ozndmenim a které oznamo-

vateli mize zpisobit Gjmu.

Odvetnym opatfenim je zejména

- rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouZeni pracovntho poméru na dobu urdi-
tou,
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- zrufeni pravniho vztahu zaloZeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o pra-
covni ¢innosti,

- odvolani z mista vedouciho zamé&stnance,

- uloZeni karného opatfeni nebo kazeriského trestu,

- sniZeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepfiznani osobniho piiplatku,

- pielozeni nebo pfevedeni na jinou praci,

- pracovni posudek, neumoznéni odborného rozvoje,

- zména pracovni doby,

- vyZadovanf lékal'ského posudku nebo pracovnéléka¥ské prohlidky,

- vypoved nebo odstoupeni od smlouvy

- zésah do prava na ochranu osobnosti.

g) Odvetnému opatfeni nesmi byt vystaven oznamovatel ani
- osoba, kterd poskytla pomoc pii zjistovani informaci, které jsou obsahem oznédmeni,
podani ozndmeni nebo posouzeni jeho divodnosti,
- osoba, kter4 je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,
- osoba, kterd je zamé&stnancem nebo kolegou oznamovatele,
- osoba, pro kterou oznamovatel vykonava préaci nebo jinou obdobnou &innost,

h) Protipravnim jedndnim se rozumi jednani, které ma znaky trestného &inu nebo prestupku,
déle jednani porudujici pravni pfedpis upravujici urdité vymezené oblasti (napt. dang z pii-
Jmi pravnickych osob, zadavani vefejnych zakéazek, hospodarska soutéZ, zpracovani osob-
nich udaji, Zivotni prostiedi, ochrany spotfebitele a daldi zakonem taxativng vymezené
oblasti.

1) PiisluSnou osobou v organizaci je zletild, pin& svéprdvna a bezithonn4 osoba zodpovédna
za piijimani a posuzovani ozndmeni. TotozZnost piislusné osoby, jeji e-mailovéa adresa a
telefonni &islo jsou zvefejnény zphsobem umoziiujicim déalkovy piistup - na webovych
strankdch Skoly. Spolu s tim jsou na Gfedni desce zvefejnény také informace o implemen-
taci problematiky ochrany oznamovateli (viz pfiloha &. 1).

j) Smyslem smérnice je mimo jiné zajistit informadni bezpednost, zajisténi anonymniho dia-
logu s oznamovatelem a jeho ochrana.

3. Zpiisob podini ozndmeni

Oznamovatel mtZe podat ozndmeni:
a) vnitinim oznamovacim systémem, ktery 8kola z¥idila,
b) prostiednictvim Ministerstva spravedlnosti.

4. Oznimeni je moZné podat prostiednictvim vniténiho oznamovaciho systému
a) pisemné, v listinné podobé picdat osobng,
b) pisemné prostfednictvim poStovnich slu¥eb doporudenym dopisem, nebo dopisem s doru-
' tenkou,

¢} pisemné elektronicky zaslanim na zv1a3t' pro tyto Gcely zfizenou e-mailovou adresu,
k niZ ma piistup pouze piislu$nd osoba ochranacznamovatelu@3zszabreh.cz

d) ustn€ osobné, pokud o to oznamovatel poZddd a s piisluinou osobou si domluvi misto a
termin.

e) uUstn¢ telefonicky, na telefon ¢.583414535 vyhrazeny jen pro tyto tdely.

Pii podani ozndmeni ustni formou ma pfislu§na osoba povinnost pofidit zvukovou nahravku
nebo piepis tstniho ozndment, ale pouze tehdy, pokud s tim oznamovatel vyslovi souhlas.
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Informace o moZnosti podani 8kola uvetejiiuje zpusobem umoziiujicim dalkovy ptistup.

U vech zptsobd podani ptisluiné osoba zajisti elektronickou evidenci zdkonem taxativné stano-
venych udajii: datum ptijeti oznameni, jméno, pifjmeni, datum narozeni a kontakini adresu ozna-
movatele, jsou-li tyto udaje pristuiné osobé znamy, shrnuti obsahu ozndmeni a identifikaci
osoby, proti které ozndmen{ sméfovalo, je-li pfislusné osobé jejf totoZnost znama, datum ukon-
¢eni posouzeni ddvodnosti oznameni piislusnou osobou nebo posouzeni ozndmeni povéienym
zameéstnancem a jejich vysledek. Pokud je to mozZné, pro ziskani udajb vyuZije formulaf uvedeny
v priloze &. 2 této smérnice.

5. Prislusna osoba po pFijeti oznimeni

a) dodrzuje zakonem predepsany postup a lhity,

b) pti osobnim pfevzeti oznameni je pfijmout nejdéle do 14 dnd, kdy o to oznamovatel po-
Zadal,

¢) vyrozumi oznamovatele o piijeti ozndmeni do 7 dni ode dne, kdy ozndmeni pfijala,

d) zajisti, aby ozndmeni obsahovala zdkonem stanovené Gdaje,

e) 30 dnd posoud{ divodnost oznamenf a informuje o tom oznamovatele, ve sloZit&j§ich pii-
padech miZe tuto lhiitu prodlouZit o dalsich 30 dnt, nejvy¥e viak dvakrat.

f) osobni oznameni osobné musi pfislu§nd osoba pfijmout v pfimé&iené Ihits, ne del3i 30
dna, :

g) postupuje nhestranné,

h) zachovava mlcenlivost,

1) v piipadé diivodného ozndmeni navrhuje povinnému subjektu opatieni k naprave,

1) pokud oznameni posoudi jako nediivodné, bez zbyteéného odkladu o tom vyrozumi ozna-
movatele, poudi jej o pravu podat ozndmeni u organu vefejné moci,

k) pokud ozndmeni posoudi jako diivodné, navrhne povinnému subjektu opatfeni k naprave
protipravniho vztahu,

1) zajistuje pfipadnou komunikaci s ministerstvem spravedinosti,

m) navrhuje uplatnéni pfipadnych postihia

n) archivuje ozndmeni po dobu péti let.

6. Ochrana informaef a totoZnosti oznamovatele
a) Organizace technickymi a organizacnimi prostfedky zajisti, aby se s podanymi ozndmenimi
mohla seznamovat pouze piistusnd osoba. Ta nesmi poskytnout Zadné t¥eti osob& informace,
které by mohly zma¥it nebo ohrozit ucel ozndmeni.
b) Pokud ma piislusnd osoba povinnost informaci o totoZnosti oznamovatele poskytnout orgé-
num vefejné moci, souhlas oznamovatele se nevyZaduje, ten ale o tom musi byt pfedem infor-
movan,
¢) Zpracovani osobnich udaji je provadéno v souladu s platnou pravni Gpravou, zejména se
zakonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovéni osobnich udaji, v platném zné&ni a pravide]l GDPR..
Osobni 0daje nepodstatné pro zpracovani konkrétniho oznameni, nebudou evidovany a bez
odkladu vymazany. Pokud to bude mozné, tyto udaje budou anonymizovany.

7. Evidence ozndameni
Ptisludna osoba v elektronické podob& vede evidenci uda]u o piijatych oznamenich v rozsahu sta-
noveném zakonem.

8. Nepravdiva oznameni
Podéni védome nepravdivého oznameni je prestupkem, ktery miiZe byt sankcionovin pokutou.
do 50 000 K¢.
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9, Zavéretna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdarnim organem $koly povéren za-
méstnanec: Mgr. Radek Kozak

b) Smeérnice nabyva platnosti dnem 30.6.2023

¢) Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1.8.2023

Zébreh dne 30. gervna 2023 ZAKLADNI SKOLA ZABREH
3 “’! Skolska 406/11, okres Sumperk

PSC 789 01 IC: 60045337
Ter.,fa7'583 414 535

Mgr. Milo$ Lachnit

feditel koly / A cl)adk /ﬂ
{9 /
1/ / f
I i

prilohy "f
- povéreni prrislusné osoby

- poucenti prislusné osoby

- informace pro oznamovatele
- formuldr pro oznamovdni

/
z/‘
r

o
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Piiloha ¢. 2

Urdeni prislusné osoby podle § 10 zakona ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateli, o pra-
vech a povinnostech, které pro ni vyplyvaji z tohoto zikona

Reditel 8koly jako povinného subjektu ve smyslu uvedeného zikona o ochrané oznamovatelfi ur-
¢uje jako prislunou osobu pana/pani

Jana Kabelacova

a potvrzuje. Ze na zékladé zkontrolovanych udajt jde o osobu spliujici podminky pro vykon této
¢innosti — beztthonnost, zletilost, plna svépravnost.

ZABREH

Kres Surmnperk
IC: 60045337
Tel. fax.: 5683 414 535
Jana Kabelacova Mgr. Milos Lachnit
ptislusna osob

______ EAT

Pfiloha
Vypis z Rejstifku tresta piislusné osoby

Zabieh 30.6.2023
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Piiloha ¢&. 3

Poudeni prisluiné osoby podle § 10 zdkona ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateli, o pri-
vech a povinnostech, které pro ni vyplyvaji z tohoto zikona

Prislusna osoba timto potvrzuje, Ze byla poucena o pravech a povinnostech, spojenych s vyko-
nem jeji ¢innosti, které pro ni vyplyvaji z uvedeného zakona, s jeho ¢innosti a postupem po po-
dani ozndmeni.

Zavazuje se zachovavat mlCenlivost o skute¢nostech, o kterych se dozvédéla pii vykonu své &in-
nosti podle tohoto zdkona, a to i po ukonceni vykonu této ¢innosti, zavazuje se pii vykonu ¢in-
nosti postupovat nestranné. Nebude poskytovat informace, které by mohly zmaftit nebo ohrozit
ucel podavani oznameni.

Xy ¢ .
akolsks 406111, okre

- 5 Sumperk
Zabieh 30.6.2023 PSC 78901 I8 60045337

- Tel. fax.: 583 414 535 _ :
Jana Kabelacova Mgr. Milo§ Lachnit
piislusna osob% feditel Skoly

....... Led, .
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Piiloha ¢&. 4

Informace pro oznamovatele protipravniho jedndni podle zakona &. 171/2023 Sh.
Prohliseni o implementaci Smérnice EU o whistleblowingu.

1) V souladu se Smermici EU ¢€.2019/1937 ze dne 23.10.2019 o ochrang osob, které oznamuji
poruseni prava Unie (dale jen Smérnice EU), s platnosti ode dne 17.12.2021, a v souladu
se zakonem &. 171/2023 Sh., o ochrané oznamovatell, zavadi organizace Zakladm §kola
Zabieh, Skolska 406/11, okres Sumperk jako povinny subjekt v souladu s &lankem 8
Smé&rnice EU nasledujici zpiiseby a pravidla pro oznamoviani protiprivniho jednéni.

2) Skola jako povinny subjekt ma zpracovanou vnitin{ smérnici pro tuto problematiku, kterou
zvefejfiuje na své tfedni desce. Smérnice zavadi vnitini oznamovaci systém jako souhrn
postuptl pfi p¥ijimani oznameni, jejich evidenci a zpracovani, ochrang totoZnosti oznamo-
vatele a ochrang informaci uvedenych v ozndmeni.

3) Kazda osoba - oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou &innosti
(Smérnice EU) dozvi o porufovani prav Unie, mize podat informace o moZném proti-
pravnim jednéni, k némuz doglo nebo ma dojit
a} pisemné elektronicky na e-mailové adrese ochranaoznamovatelu@3zszabreh.cz
b) v listinné podobé na adresu Z4kladni $kola Zabieh, Skolska 406/11, okres Sumperk a
oznadenim na obalce ,, Whistleblowing — neotvirat*

¢) nebo 0sobne u piisluiné osoby (nejdéle do 14 dni ode dne, kdy o to oznamovatel po-
zadal)

d) telefonicky.

bud’
a) 8kole, nebo
b) ministerstvu spravedlnosti

4) Oznamovatel bude poucen o pravech a povinnostech, které pro n&j vyplyvaji ze zdkona, o
pouceni bude vyhotoven zaznam. Oznamovatel by mél jednat ve vefejném zajmu a
v dobré vite, Ze jim podavané oznameni se opird o vérohodnd fakta a skutednosti. Pokud
oznamovatel poda védome nepravdivé oznidmeni, dopusti se prestupku, za ktety Ize uloZit
pokutu do 50 000 K¢&.

5) O Gstnim ozndmeni se potidi jeho zvukova nahravka nebo zédznam, pokud s tim oznamo-
vatel souhlasi.

6) S podanymi ozndmenimi se miiZe seznamovat pouze ddle uvedena pifsluina osoba, ktera
nesmi poskytnout informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit tidel podévani oznémend,
Ptislusnd osoba posoudi diivodnost podaného ozndmeni a vyrozumi oznamovatele o ptijet{
oznameni podle § 12 odst. 2 a o vysledeich posouzen{ diivodnosti ozndmeni podle § 12
odst. 3 a o pfijeti vhodnych opatteni k napravé nebo predejiti protipravniho stavu v navaz-
nosti na podané oznameni. Neni-li oznameni vyhodnoceno jako divodné, pistusnd osoba
bez zbytedncho odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele o tom, e na zakladg skute&nostd
uvedenych v ozndment a viech okolnost!, kieré ji jsou zndmy, neshledala podezfeni ze
spachani protipravniho jedndni, nebo neshledala, Ze ozndment se zak!ada na nepravdivych
informacich, a poudi oznamov:mlc o préva podat oznameni u orgdnu vefejné moci, Je-li
oznameni vyhodnoceno jako dfvodné, ptislu§nd osoba $kole nayrhne opatfeni k
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napravé protipravniho stavu. O piijatém opatfeni povinny subjekt neprodleng vyrozumi
ptisludnou osobu, kterd o ném bez zbytecného odkladu pisemné vyrozum{ oznamovatele.

7) Skola vylucuje pfijimani ozndmeni od osob, které pro $kolu nevykonava praci, nebo jinou
obdobnou ¢innost podle uvedenc¢ho zakona,

8) TotoZnost oznamovatele je chran&nym tdajem, piislu§nd osoba je vazana migenlivosti.
Omamovateli podle zédkona €. 171/2023 Sb., ndleZ{ ochrana pied odvetnymi opatfenimi.
Ministerstvo spravedlnosti na svych internetovych strnkédch uvede informace, jak miize
oznamovatel postupovat v pfipadé odvetnych opatieni.

9) Pro oznament Ize vyuZit formuld¥ (rovnéz vyvéeny na Gfedni desce), nebo zplsob ozna-
meni lze dohodnout s p¥isludnou osobou:

Kontaktni ddaje prisluiné oseby pro pfijem a zpracovani ozndmeni:

Jméno, pifjmeni pové&iené osoby Jana Kabelaovd

Adresa pro zasilani pisemmnych oznamen{ Zakladni gkola Zabteh, Skolska 406/11, okres
Sumperk

Telefon 583414535

e-mail ochranaoznamovatelu@3zszabreh.cz
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Ptiloha ¢&. 5

Formular pro oznamovani protipravniho jednani

Oznamovate] (jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa,...)

E-mail

Telefon

Povinny subjekt (na koho ozndmeni sméfuje)

Vztah k povinnému subjektu (zamé&stnanec, firma, obchodni partner, voleny orgén, .. .)

Text oznament:

Chei byt zpétné kontaktovan
Nechei byt zpétné kontaktovan

Kontaktni iidaje pFislusné osoby pro pFijem a zpracovini ozniment:

Jméno, ptfjmeni povéiend osoby Jana Kabeladova

Adresa pro zasilan{ pisemnych ozndment Zkladni $kola Zabieh, Skolska 406/11, okres
Sumperk

Telefon : 583414535

g-mail ochranaoznamovatelu@3zszabreh.cz

Listinng podani oznatte na obalce: ,,Whistleblowing — neotvirat®
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